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ESCOLA PROFISSIONAL

PREAMBULO

Atendendo a que a Escola Profissional novos Horizontes ministra cursos profissionais em
contexto real de trabalho e cursos de educacédo e formacéo e que, para além das competéncias
técnicas, se pretende incutir aos alunos competéncias civicas que os tornem cidadaos Uteis e

ativos, com o presente regulamento pretende-se:

1. Dar cumprimento ao estipulado na Portaria n.° 235-A/2018 de 23 de Agosto e que
procede a regulamentacdo dos cursos profissionais de nivel secundério de dupla

certificacdo, escolar e profissional.

2. Adotar uma atitude pro-ativa capaz de levar o aluno a cumprir o seu dever, que € o de
estar presente na escola, ndo faltando as atividades escolares, em paralelismo com o
que dispde a legislacdo geral no dominio laboral.

3. Fornecer ao aluno condicdes que lhe permitam recuperar ritmos de produ¢do modular

perdidos em funcéo de faltas dadas.
4. sensibilizar o aluno para néo dar faltas.
5. As aula complementares terdo como finalidade a reeducacéo para a necessidade de

cumprir horarios, avisar 0s superiores hierarquicos das auséncias e, assim, ao final,

habilita-lo para integrar o mercado de trabalho de forma responsavel.
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CAPITULO |
Disposi¢des Gerais

Art°1°
Objetivo das aulas complementares

1. As aulas complementares servirdo para o cumprimento do estipulado no n.° 1, alineas 1) e
b) do Art.° 40.° da Portaria n.° 235-A/2018 de 23 de Agosto

2. No cumprimento do plano de estudos, para efeitos de conclusdo do curso com
aproveitamento, devem estar reunidos, cumulativamente, os seguintes requisitos:

a) A assiduidade do aluno ndo pode ser inferior a 90 % da carga horéaria de cada disciplina nas
componentes de formacg&o sociocultural e cientifica;

b) A assiduidade do aluno ndo pode ser inferior a 90 % da carga horaria do conjunto das
UFCD da componente de formacdao tecnoldgica;

3. As aula complementares tém como objetivos:

a) Recuperacdo de matérias correspondentes a médulos em atraso;

b) Consolidagdo de matérias ja lecionadas;

c) Realizacdo de trabalhos e exercicios relativos a matérias lecionadas;
d) Avaliacdo dos alunos a modulos que tenham em atraso.

Art°20°
Tipologia das aulas complementares

1. As aulas complementares terdo lugar no més subsequente aquele em que o aluno tiver
excedido o nimero de faltas referentes a carga horaria por disciplina.
2. As aula complementares serdo sempre realizadas de forma presencial, nas instalacfes
da escola, exceto nas seguintes situagdes:
a. O aluno, por motivos de saude devidamente justificado com atestado médico,
se encontre impedido de sair de casa;
O aluno se encontre hospitalizado;
por gozo de licenga de maternidade/paternidade;
por gozo de licenga de amamentacéo;
e. por acompanhamento/prestacdo de cuidados de salde a filhos.
3. Para efeitos do previsto no numero anterior, as aulas poderdo ser realizadas a
distancia, de forma sincrona ou assincrona.
4. As aulas terdo a duracdo de 60 minutos, podendo ou ndo ser acompanhadas por
professor ou Diretor de Turma.

oo

Art.°3.°
Quem tem que frequentar aulas complementares
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1. O aluno que atingir um numero de faltas justificadas ou injustificadas superior a 10% da
carga horaria por disciplina nas componentes de formacao sociocultural e cientifica.

2. O aluno que atingir um numero de faltas justificadas ou injustificadas superior 10 % da
carga horéria do conjunto das UFCD da componente de formacao tecnoldgica.

3. O aluno que atingir um numero de faltas justificadas ou injustificadas superior 5 % da carga
horéria da FCT.

4. Para efeitos do previsto no nimero anterior, a FCT sera prolongada a fim de permitir
0 cumprimento do nimero de horas estabelecido.

6. O numero de aulas complementares a frequentar sera aquele que ultrapassar o limite
previsto nos numeros anteriores.

7. E obrigatorio que o aluno frequente o nimero de horas necessarias para compensar 0s
excesso de faltas, tendo o Diretor de turma que informar a Dire¢do Pedagdgica e o
Encarregado de Educacéo.

Art°4p°
Progressdo modular em regime de aulas complementares

A frequéncia pelo aluno de aulas complementares interrompe a progressao modular a
disciplina a que respeita.

Art°5°

Horario
1. As aulas complementares terdo lugar em horario pds-letivo durante o periodo de aulas.
2. Nos periodos de interrupges letivas, o aluno podera realizar até sete horas de

compensacao, correspondendo a um dia de aulas.

Art°6.°
Professores responsaveis pela lecionacédo das aulas complementares e atribuicao de
tarefas.

1. Sempre que possivel, o professor da disciplina em que o aluno tenha excedido o limite
de faltas seré o responsavel pela lecionacdo das aulas complementares.

2. Em caso de impossibilidade, o professor da disciplina podera ser substituido por um
professor da mesma area ou grupo disciplinar.

3. Né&o sendo possivel a presenca do professor da disciplina ou qualquer outro da mesma
area ou grupo disciplinar, o primeiro devera atribuir tarefas ao aluno de acordo com a matéria
e numero de horas que faltou.
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4, Para efeitos do n.° anterior, o Diretor de Turma sera o responsavel pela vigilancia e
execucdo das tarefas por parte do aluno.

Art°7.°
Comunicacao das aulas complementares e Registo das aulas

1. O controle e contabilizagdo das faltas dos alunos é da responsabilidade do Professor/es da
disciplina. O/s Professor/es tém que contabilizar as faltas dos alunos e regista-las no Mapa de
reposicdo de horas letivas (Modelo 1.047/0).

2. Logo que o aluno tenha excedido o limite de faltas o/s Professor/es tém que informar de
imediato o Diretor de Turma e remeter pela via mais célere e eficaz:

a) as tarefas que o aluno deve realizar usando para o efeito o Modelo 1.047/0 preenchido e
assinado;

b) a sua disponibilidade para orientar o aluno;

c) verificar a realizacio das tarefas e, em caso de necessidade, aplicar as medidas de
superacgéo de dificuldades no decorrer das aulas.

3. O Diretor de turma procedera ao registo da realizacao das aulas complementares, ao
arquivo das tarefas concluidas e comunicacdo a Direcdo Pedagogica e Financeira.

Art.°8.°
Dos Deveres dos Intervenientes

1. S&o deveres dos professores:

a) Contabilizar as faltas dos alunos e regista-las no Mapa de reposicéo de horas letivas
(Modelo 1.047/0);

b) Comunicar de imediato ao Diretor de Turma logo que o aluno tenha excedido o limite de
faltas;

c) Enviar/remeter pela via que considere mais célere as tarefas que o aluno deve realizar
usando para o efeito 0 Modelo 1.047/0 preenchido e assinado.

d) Verificar a realizacdo das tarefas e, em caso de necessidade, aplicar as medidas de
superacdo de dificuldades no decorrer das aulas;

e) Se necessario, fornecer o material letivo necessario;

f) Interromper a progressao modular do aluno até que ele/ela frequente todas as aulas que Ihe
forem fixadas;

2. Sdo deveres do Diretor de turma:

a) supervisionar o cumprimento dos deveres dos professores e ajuda-los na
implementacao das aulas complementares;

b) Informar o aluno e o seu Encarregado de Educacdo do excesso de faltas, a que
disciplina(s) se refer(em), do horéario de realizacao das aulas complementares e da
compensagdo quando esta ocorra;
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c) Manter a Direcdo Pedagogica e Direcdo Financeira informadas sobre os alunos que
excederam o limite de faltas, os professores que ndo cumpriram com as suas
obrigacdes, a realizacdo/compensacéo das aulas quando ocorra;

ESCOLA PROFISSIONAL

3. Sao deveres do Aluno:

a) O aluno tem que comparecer pontualmente e assiduamente as aulas complementares no
horério que lhe for atribuido;

b) O aluno tem que repor a totalidade das horas que estejam para além do limite previsto
no artigo 3.5

¢) O aluno tem que ser portador de todo o material didatico e pedagdgico que lhe tenha
sido fornecido no decorrer da lecionacdo da/s disciplina/s;

d) O aluno tem que ser portador do material necessario a realizacdo das tarefas (e.g.
caneta, lapis, papel, borracha, calculadora...);

e) em caso de impossibilidade de comparecer as aulas complementares, o aluno tem que
justificar formalmente a auséncia no prazo maximo de 24 horas;

f) a terceira auséncia as aulas complementares, a situacéo escolar do aluno sera
obrigatoriamente apreciada em Conselho Disciplinar devidamente convocado.

4. Sdo Deveres do Encarregado de Educacéao:

a) cooperar com o Diretor de Turma e professores na realizacdo das aulas
complementares;

b) responsabilizar-se pelo cumprimento dos deveres do seu educando: assiduidade,
pontualidade e disciplina;

c) cooperar em situacdes relacionadas com a anélise de condutas e o cumprimento das
aulas complementares;

d) Comparecer na escola quando para tal for solicitado.

Art°9.°
Dos Direitos dos Intervenientes

1. S&o direitos dos professores:

a) Ser informados atempadamente do cancelamento de aulas complementares que haja
marcado com o aluno;

b) Serem-lhe fornecidas atempadamente as tarefas realizadas pelo aluno para que as possa
validar;

c) Serem-lhe fornecidos/disponibilizados todos os materiais e informacéo necessarios e
relevantes relativamente as aulas complementares.

d) Ser respeitado por todos os intervenientes no processo de aulas complementares.

2. Sao direitos do Diretor de turma:

a) Ser informado atempadamente pelo professor sobre o0 nimero de horas
complementares a realizar pelo aluno;

b) Ser atempadamente informado pelo aluno e/ou Encarregado de Educagdo em caso de

impossibilidade de cumprimento das aulas complementares;
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c) Serem-lhe fornecidos/disponibilizados pelo professor todos os materiais e tarefas que
0 aluno deve realizar;

d) Ser informado pelo professor da realizacéo das aulas complementares;

d) Ser respeitado por todos os intervenientes no processo de aulas complementares.

ESCOLA PROFISSIONAL

4. Sao direitos do Aluno:

a) Ser informado atempadamente pelo professor e/ou Diretor de Turma sobre 0 nimero de
horas complementares a realizar pelo aluno;

b) Ser atempadamente informado pelo professor e/ou Diretor de Turma em caso de
impossibilidade de cumprimento das aulas complementares;

c¢) Serem-lhe fornecidos/disponibilizados pelo professor e/ou Diretor de Turma todos 0s
materiais e tarefas que deve realizar;

d) Ser informado pelo Diretor de Turma do horério de realizacdo das aulas
complementares;

e) Ser respeitado por todos os intervenientes no processo de aulas complementares.

4. S&o Direitos do Encarregado de Educagéo:

a) Ser informado atempadamente pelo Diretor de Turma sobre o nimero de horas
complementares a realizar pelo aluno;

b) Ser atempadamente informado pelo Diretor de Turma em caso de impossibilidade de

cumprimento das aulas complementares;

c) Ser informado pelo Diretor de Turma do horario de realizacdo das aulas

complementares;

d) Ser respeitado por todos os intervenientes no processo de aulas complementares.

Art°10.°
Casos Omissos

Os casos que ndo estejam expressamente previstos neste regulamento serdo resolvidos pela
Direcéo da Escola.
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