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Artigo 1°

Conceito
Entende-se por cacifo o pequeno compartimento disponibilizado pela
Escola Profissional Novos Horizontes, onde, mediante prévia inscricao
e pagamento, o aluno, professor ou funcionario, pode guardar
exclusivamente livros e outro material escolar indispensavel a
frequéncia das atividades letivas.

Artigo 2°

Ambito de Aplicacéao

1) O presente regulamento especifico visa gerir a utilizacdo dos
cacifos existentes na Escola Profissional Novos Horizontes, aplicando-
se a todos os Alunos, Professores e Funcionarios.
2) O uso dos cacifos s6 é permitido a utilizadores autorizados.

Artigo 3°

Direitos e Deveres

1-A Escola Profissional Novos Horizontes disponibiliza cacifos aos seus
alunos, professores e funcionarios para que possam guardar livros e
outro material escolar ou pessoal indispensavel a frequéncia e
lecionacéo das atividades letivas.
2-Havendo cacifos disponiveis, qualquer utilizador da Escola tem o
direito a sua requisicdo e utilizacdo, nas condi¢cdes previstas no
presente Regulamento.
3-0 utilizador a quem foi atribuido cacifo tem o dever de o utilizar
para os fins a que se destina e de manté-lo no mesmo estado de

conservacdo em gue o recebeu.
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Artigo 4°

Critérios de atribuicdo de cacifos
1-No caso dos Alunos, o pedido de atribuicdo de cacifo é feito atraves
de requisicdo preenchida e assinada pelo Encarregado de Educacao
do aluno, no periodo de matriculas ou noutra altura em que seja
comunicada a existéncia de cacifos disponiveis. O impresso para
efetuar esta requisi¢cao solicita-se na Secretaria dos alunos e deve ser
entregue no mesmo local, devidamente preenchida a assinada. Os
professores e funcionarios terdo igualmente que proceder ao pedido
de requisicao.
2-Se o numero de cacifos nao for suficiente para satisfazer todas as
requisicbes recebidas, a atribuicdo sera feita por seriacdo dos
pedidos, de acordo com o0s seguintes critérios:
I.Alunos residentes fora da Freguesia de Moreira da Maia;

a) Aos alunos residentes fora da Freguesia de Moreira da Maia e
que utilizem transportes publicos ou se deslogquem a pé para a escola
sera dada a seguinte prioridade por anos de escolaridade: 8°, 9°, 10°
anos;

b) Aos alunos do 11° e 12° sera atribuido o cacifo apods
atribuicdo aos requerentes das turmas referidas na alinea a).

c) Professores e funcionarios: Sera atribuido um cacifo proéprio,
mediante o preenchimento e pagamento de mensalidade anual e
caucao da chave. O procedimento efetuar-se-a na Secretaria dos
Alunos, sob deferimento da Direcéo.

II- Os alunos a quem nao seja atribuido cacifo, por ndo os haver
disponiveis, ficardo em lista de espera; caso vaguem cacifos no
decurso do ano lectivo, estes serdo atribuidos aos alunos em lista de
espera, sendo considerada a seriacdo prevista nos numeros 1 e 2

deste Artigo.
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I11- Verificando-se a existéncia de cacifos livres apds a atribuicdo a
todos os requerentes, inclusive alunos em lista de espera, sera
comunicado ao corpo discente da Escola a abertura de um periodo
suplementar de requisicdo para os alunos que nao o tenham feito
anteriormente.
Artigo 5°

Preco e Caucao
1. A utilizacdo dos cacifos esta sujeita a um pagamento anual,
efetuado no ato de entrega do cacifo, e estando condicionada ao
preenchimento prévio da requisicdo de aluguer que devera ser
devidamente preenchida e assinada pelo Encarregado de Educacéo,
no caso dos Alunos, e pelo proprio no caso dos professores e
funcionarios.
2. A requisicdo serd sujeita a aprovacdo da direcdo que decidira
atribuir ou ndo o cacifo em conformidade com o estipulado no
presente regulamento.
3. Para salvaguardar os bens, o utilizador recebera 1 (uma) chave
sujeita ao pagamento de uma caucao, a dqual sera revista
anualmente.
4. Findo o ano letivo, e apds entrega da chave e verificagdo do bom
estado do cacifo, a escola devolvera o valor da caugao entregue.
5. No término da utilizacdo deste servico, caso se verifique a
existéncia de danos no cacifo, imputaveis ao utilizador, tal situacao
sera sempre comunicada ao proprio, caso se trate de professor ou
funcionario, e ao Encarregado de Educacao no caso dos alunos para
que proceda ao pagamento das despesas decorrentes da reparacao
do cacifo.
6-Caso um utilizador desista da utilizacao do cacifo que lhe tenha sido
atribuido anteriormente, devera comunicar esse facto por escrito a

Escola, sendo-lhe devolvida o valor referente a caucdo da chave,
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apos verificacdo do bom estado do cacifo. Nesta situacdo ndo ha, no
entanto, lugar a devolugcdo da anuidade paga. Se o cacifo apresentar
danos aplicar-se-a o disposto no artigo anterior.

7. Em cada ano letivo, a Direcdo da Escola Profissional Novos
Horizontes definira o valor do servico de aluguer de cacifos, bem
como o valor da caucédo da chave.

Artigo 6°
Normas de utilizacao

1. O utilizador é responsavel pela boa conservagdo e manutencao do
cacifo durante o periodo de utilizacdo. Este destina-se exclusivamente

ao uso do utilizador a quem foi atribuido.

a) Qualquer reclamacédo relativa ao estado de conservacao do
cacifo deverd ser apresentada nas 24 horas seguintes a sua
verificagdo. Caso seja detetado algum dano ndo imputavel ao
utilizador este deve proceder a comunicacao por escrito a Direcdo da
escola no prazo maximo de 24 horas sob pena das
despesas/prejuizos serem suportadas pelo proprio.

b) Nao é permitida qualquer alteracdo da forma, colocacdo de
cadeados, mudanca de fechadura ou colagem (no interior ou exterior)
de autocolantes ou materiais analogos.

c) A Escola reserva-se o direito de, em qualquer momento ou

circunstancia, solicitar a abertura do cacifo ao seu utilizador.
2. Os cacifos deverao ficar vazios de todo o seu conteudo,
devidamente limpos e abertos a partir do dia 30 de julho de cada
ano, sO0 podendo voltar a ser reutilizados a partir do 1° dia de aulas
do ano letivo seguinte previsto no calendario escolar.

a) Caso o utilizador nao proceda conforme o referido neste
ndmero, o cacifo sera aberto pelos funcionarios da Escola, perdendo o

primeiro o direito a restituicdo da caucao da chave.
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b) Em relacdo a alinea anterior, a Escola ndo se responsabiliza
pelo material/bens que se encontrem no interior do cacifo.

3. No dia da devolucéo, o utilizador devera dirigir-se a um funcionario
de apoio e vigilancia que, depois de verificar o seu estado de
conservacao e funcionamento, preenchera a ficha de verificacdo, sem
a qual ndo podera reaver a caucao da chave.

4-A chave de reserva serd devidamente identificada e sO sera
utilizada pelo utilizador a que foi atribuido o cacifo.

a) A requisicdo da chave de reserva a guarda da Secretaria dos
alunos sO sera aceite em situacdes excecionais devidamente
justificadas e o recurso sistematico a este procedimento conduzira a
retirada do cacifo ao utilizador, sem lugar a devolucdo da anuidade e

caucao da chave.

5-0 utilizador s6 poderé utilizar o cacifo durante os intervalos. A néao
observacdo desta norma, implicara a retirada imediata do cacifo, nao
havendo lugar a devolucédo da caucao e aluguer.
6-Ao0 utilizador a que tenha sido retirado o cacifo, por incumprimento
do presente Regulamento, apenas sera permitido o usufruto do
referido no ano letivo seguinte e com autorizagcdo da Direcdo da
escola.

Artigo 7°

Disposicoes finais
1) A Escola ndo garante a disponibilidade de cacifos para todos os
Alunos, professores e funcionarios;
a) A sua distribuicdo sera feita por ordem de entrada do pedido

e de acordo com o estipulado no artigo 4, numero 2, paragrafo I,
alineas a) e b).

Artigo 8°

Omissoes
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1- Todos os casos omissos serdo da competéncia da Direccao da
Escola Profissional Novos Horizontes.
Artigo 9°
Entrada em vigor
1- Este regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo e apos

aprovacéo da Direcao da Escola.

Aprovado em Conselho Pedagogico, a 10 de Setembro de 2010.

DESPACHO

Data__ / [

Direccao

Ficha de Aluguer Individual de Cacifo
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Ano Letivo /

DADOS PESSOAIS

Nome do Aluno:

Data Nascimento: de de idade: anos
Morada:

Localidade: Cod. Postal: -
Email:

Telemovel: Telefone:

DADOS GERAIS

Curso

Ano Turma Ne

Cacifo n° /

Conservacao/Inicio: () Optima ( )Boa ( ) Regular ( ) Precaria

Vistoria:

Conservacdo/Término: ( ) Optima ( )Boa ( ) Regular ( ) Precéria

Vistoria:

Declaro de tomei conhecimento do Regulamento Especifico —

Utilizac&do de Cacifos.

Encarregado de Educacéao:

Aluno :

Moreira da Maia, de de
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Direcgédo
Ficha de Aluguer Individual de Cacifo
AnNo Letivo /
DADQOS PESSOAIS
Nome do Professor/Funcionario:
Data Nascimento: de de idade: anos
Morada:
Localidade: Cod. Postal: -
Email:
Telemovel: Telefone:

DADOS GERAIS
Funcao:

Cacifo n°® /

Conservacao/Inicio: () Optima ( )Boa ( ) Regular ( ) Precaria

Vistoria:

Conservacao/Término: ( ) Optima ( )Boa ( ) Regular ( ) Precéria

Vistoria:

Declaro de tomei conhecimento do Regulamento Especifico —

Utilizac&do de Cacifos.

Professor/Funcionario

Moreira da Maia, de de
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